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COMUNICAZIONE n. 55

Oggetto: Comunicazione PER PERSONALE Docente Educativo ed ATA relativa alle
istruzioni da seguire in caso di assenze.

Si ricorda al personale Docente e ATA in servizio che tutte le domande di

assenza dovranno essere inoltrate esclusivamente dal portale ARGO Personale. Al fine di
provvedere alla sostituzione del personale assente nel pitl breve tempo possibile e per
garantire il normale svolgimento delle lezioni e delle attivita didattiche, le SS.LL. sono
invitate a comunicare in modo tempestivo ogni assenza, nonché ad attenersi
scrupolosamente alla normativa vigente per quanto concerne la documentazione da
produrre a giustifica.

Nello specifico si sottolinea la necessita di:

1. comunicare tempestivamente l’assenza per malattia all’assistente amministrativa
Agata Sacchetta dalle ore 7:48 alle ore 8:00, anche nel caso di prosecuzione di
un’eventuale assenza. Il dipendente & tenuto a dare preventiva comunicazione nel caso
in cui dimori in luogo diverso da quello comunicato per consentire alllstituzione
Scolastica di provvedere alla richiesta di visita medico-legale. Subito dopo dovra
procedere a inviare la richiesta dal portale ARGO PERSONALE;

2. produrre la richiesta di ferie /o permessi con almeno 3 giorni di anticipo rispetto alla
data prefissata, con allegata autocertificazione per i permessi per motivi personali,
affinché la Scuola scrivente e/o le collaboratrici del Dirigente Scolastico professoresse
D’Urbano Rosanna e /o Ferrantone Vanessa possano predisporre, secondo la norma, la
concessione e la sostituzione.

3. si invitano le SS.LL. a porre attenzione agli adempimenti formali, cosi da evitare di
incorrere, per superficialita o sottovalutazione della materia, nel rischio di un’assenza
ingiustificata.
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